Tuyér] cac vi tri lam viéc tai Binh Binh, Binh Thuan, Ba Ria - Viing Tau,
Tp. HO0 Chi Minh.

-Han ndp hé so: 19/11/2011

1. Giam déc chi nhanh

* Nhiém vu:

Quan ly, didu hanh va chiu trach nhiém vé hiéu qua hoat ddng ctia chi nhanh.
Xem xét, va phé duyét cac khoan cép tin dung trong pham vi dwoc uy quyén.

Quan ly, thyc hién cac nghiép vu tai chi nhanh: phat trién khéach hang, phét trién mang lwdi; x 1y no, kiém
soat ndi bg, giao dich von lién ngan hang, giao dich vén ndi bd, cong tac thanh toan quodc té, ké toan, kho
guy, thanh toan trong nwéc...

Quan ly va phat trién nhan sw; xay dung van hoa, méi trwdng lam viéc tai don vi.

*Yéu cau:

Tét nghiép dai hoc cac nganh Kinh t&, Tai chinh, Ngan hang hodc Tin dung dau tw, QTKD.
it nh4t 03 n&m kinh nghiém quan ly trong Iinh vyc Tai chinh - Ngan hang.

Thoéng thao phap luat va cac quy dinh, quy ché lién quan dén Iinh vic ngan hang.

Am hiéu cac nghiép vy ngan hang thwong mai.

C6 céac k¥ nang tét vé& quan ly, didu hanh céng viéc va nhan su.

Pham chét dao dirc tét, giao tiép rng xtr chuan muc.

Tudi khéng qua 45.

2. Ph6 Giam déc chi nhanh

* Nhiém vu:

Hb tro Gidm déc chi nhanh quan ly, diéu hanh hoat dong.
Quan ly, thwe hién cac nghiép vu ngan hang khac theo sw phan cong ctia Giam déc chi nhanh.

*Yéu cau:

Tét nghiép dai hoc cac nganh Kinh t&, Tai chinh, Ngan hang hodc Tin dung dau tw, QTKD.
it nh4t 03 n&m kinh nghiém quan ly trong Iinh vyc Tai chinh - Ngan hang.

Thoéng thao phap luat va cac quy dinh, quy ché lién quan dén Iinh vic ngan hang.

Am hiéu cac nghiép vy ngan hang thwong mai.

C6 céac k¥ nang tét vé& quan ly, didu hanh céng viéc va nhan su.

Giao tiép ng xt chudn myc va dao dirc nghé nghiép tét.

Tudi khéng qua 45.

3. Trwéng phong Tin dung Chi nhanh

* Nhiém vu:

Quan ly diéu hanh hoat ddng chung ctia Phong Tin dung thudc chi nhanh.

Quan ly, thwe hién thdm dinh, danh gia khach hang nham cép tin dung an toan, hiéu qua.
Kiém soat hoat dong cap tin dung cho khach hang.

Giam sét viéc st dung vén vay va hoan vén clia khach hang.

Hwéng dan, phat trién doi ngli nhan vién, phat trién quan hé khach hang.

*Yéu cau:

Tét nghiép dai hoc cac nganh Kinh t&, Tai chinh, Ngan hang, Quan tri kinh doanh.
Thanh thao tin hoc van phong

it nh&t 02 n&m kinh nghiém quan ly tin dung.

Théng thao cac quy dinh, quy ché lién quan dén Iinh vie tin dung.
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Hiéu rd cac nghiép vu tin dung, thu hdi no, kiém soat ri ro.

C6 céac k¥ nang tét vé& quan ly, didu hanh céng viéc va nhan su.
Trung thuc; pham chét dao dirc tét, giao tiép (ng x&r chudn muec.
Tudi khéng qua 45.

4. Trwéng phong Ké toan Chi nhanh

* Nhiém vu:

Quan ly diéu hanh hoat ddng chung ctia Phong Ké toan thudc chi nhanh.

T6 chirc va kiém soat viéc thuc hién cong tac ké toan, ngan quy va cac cong tac ho tre tin dung, giao dich
khach hang cuta chi nhanh; dam bao tuan tha theo ding quy trinh, quy ché ctia Ngan hang va quy dinh cta
phap luat.

Hwéng dan, phét trién ddi ngti nhan vién, phat trién dich vu khach hang.

*Yéu cau:

Tét nghiép dai hoc cac nganh Ké toan, Kiém toan, Kinh té, Tai chinh, Ngan hang.
Thanh thao tin hoc van phong

it nh&t 02 n&m kinh nghiém quan ly Ké toan, Ngan quy.

Am hiéu nghiép vu ké toan giao dich va ngan quy ctia ngan hang thwong mai.

N&m virng cac quy dinh, quy ché v& ké toan giao dich va ngan quy cla Ngan hang thwong mai va Ngan
hang Nha nuéc.

C6 céac k¥ nang tét vé& quan ly, didu hanh céng viéc va nhan su.
Trung thuc; pham chét dao dirc tét, giao tiép (rng x& chudn muec.
Tudi khéng qua 45.

5. Nhan vién Kiém tra, kiém soat néi bd

* Nhiém vu:

La nhan sy tryc thugc Phong Kiém tra, kiém soat ndi bo HOi s& lam viéc tai Binh Binh, Binh Thuan, Ba Ria
— Viing Tau, Tp. H6 Chi Minh.

Thuc hién cac nghiép vu kiém tra, kiém soat hang ngay tai don vi trere thude Ngan hang theo sy phan cong
cla Phong Kiém tra, kiém soat ndi bd Hoi sé.

Phéi hop v&i cac doan kiém tra ctia Hoi s& kiém tra cac don vi khac thude hé théng.

Bé&o céo cong tac kiém tra, kiém soat dot xuat va dinh ky cho Hi s&.

*Yéu cau:

Tét nghiép dai hoc cac nganh Luat, Ké toan - Kiém toan, Tai chinh, Ngan hang.

Thoéng thao céc chinh séch, quy dinh phép luat lién quan dén quan ly va thuc hién cac nghiép vu ngan hang
thwong mai.

Am hiéu phép luat, hidu biét nghiép vu ké toan ngan hang.

Trung thuc, ty my, can than, cé tinh than trach nhiém cao trong cong viéc.
Pham chét dao dirc tot.

K§ nang soan thao van ban, théng thao tin hoc vén phong, k§ néng giao tiép.
it nh&t 02 n&m kinh nghiém cong tac tai ngan hang.

Nam; tudi khoéng qué 35; chdp nhan cong tac xa nha ngén han.

6. Nhan vién Thanh toan quéc té

* Nhiém vu:

Tiép nhan, x& 1y hd so; hwéng dan va tw van khach hang vé céc tha tuc, dich vu thanh toan quéc té cia
Ngéan hang.

Thuc hién cac nghiép vy thanh toan quéc té nhu: soan thao dién tin, thw tin thuvong mai, kiém soat chirng
ttr, nho thu, bao lanh qudc té... tuan tha theo cac quy dinh hién hanh.

Hach toan ké toan, lwu gitr chivng tiv, 1ap cac bao céo vé thanh toan qudc té theo quy dinh clia Ngan hang.
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*Yéu cau:

Tét nghiép dai hoc cac nganh Kinh t&, Tai chinh, Ngan hang, Ngoai thuong

N&m virng cac chinh séch, quy dinh phap luat v& Thanh toan quéc t&, Kinh doanh ngoai héi.
Can than, c6 tinh than trach nhiém cao trong cong viéc.

Anh van twong dwong C tré 1én, thanh thao vi tinh van phong.

Trung thuc, pham chét dao dire tét.

7. Kiém soat vién giao dich

* Nhiém vu:

Kiém soat quy trinh giao dich, chivng ti; quan ly rdi ro trong cac giao dich.

Kiém tra tinh hop 1y, hop 1& va ky kiém soat cac chirng tir do ké toan vién, thanh toan vién, giao dich vién
lap.

Ky kiém soét va duyét chirng tir do ké toan vién, thanh toan vién, giao dich vién lap.

Phdi hop v&i cac ké toan vién, thanh toan vién, giao dich vién trong phong cé lién quan thwc hién nhiém vu
duwoc giao.

*Yéu cau:

Tét nghiép cao dang tré [én cac nganh Ké toan, Kiém toan, Tai chinh, Ngan hang, Kinh t&, QTKD...
Anh van twong dwong trinh dd A tré 1én, thanh thao tin hoc van phong.

Am hiéu phép luat, hidu biét nghiép vu ké toan ngan hang.

Trung thuc, ty my, can than, cé tinh than trach nhiém cao trong cong viéc.

Pham chét dao dirc tot.

Ky n&ng soan thdo van ban, théng thao tin hoc van phong, kj nang giao tiép.

it nh4t 01 n&m kinh nghiém cong tac tai ngan hang.

Ky néng giao tiép, chdm séc khach hang.

Ngoai hinh kha, nam cao 1,65m, ni¥ cao 1,58m tr& Ién.

Tudi khdng qua 35, giong néi d& nghe.

8. Kiém soéat vién Tin dung

Kiém soét trén TCBS cac giao dich do nhan vién quan Iy tin dung thwe hién.

Kiém soat hé so vay gidi ngan: trwéc khi gidi ngan, trong khi gidi ngan va sau khi giai ngan.
Kiém soat hé so vay thanh Iy.

Quaén ly va hwéng dan nhan vién quan ly tin dung.

X ly, gidi quyét nhibng y kién thac méc ctia khach hang.

*Yéu cau:

Tt nghiép cao dang, dai hoc cac nganh Tai chinh, Ngan hang, Kinh t&, Quan trj kinh doanh...
Am hiéu phép luat lién quan d&n NHNN, céac td chire tin dung, luat dan s, luat kinh té. .

Anh van twong duwong B tré Ién, thanh thao vi tinh van phong.

Kinh nghiém 01 nam lam Tin dung.

Trung thuc, pham chét dao dirc tét.

Ky néng giao tiép, chdm séc khach hang.

Tudi khdng qua 35, giong néi d& nghe.

9. Nhan vién Tin dung

* Nhiém vu:

Quan ly, phét trién tin dung tai dia ban.

Tiép xtc, tw van, hudng dan khach hang vé cac tha tuc va san phdm tin dung.
Tham dinh khach hang va hoan chinh hd so tin dung.

Giam sét viéc str dung vén vay va hoan vén clia khach hang.
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- Cham séc khach hang; phat trién thi phan.

* Yéu cau:
- Tét nghiép cao dang, dai hoc cac nganh Tai chinh, Ngan hang, Kinh té, Quan tri kinh doanh...
Am hiéu phép luat lién quan dén NHNN, céac tb chire tin dung, luat dan s, luat kinh té. .
- Anh van twong dwong B tré [én, thanh thao vi tinh van phong.
Trung thuc, pham chét dao dic tét.
- Ky nang giao tiép, cham séc khach hang.

Nam; tudi khéng qué 35, giong néi dé nghe.
10. Giao dich vién

* Nhiém vu:
- Tiép xtc, hwong dan, giao dich truc tiép voi khach hang véi cac dich vy: tién g tiét kiém, thanh toan trong
nwéc, thanh toan quodc té, chuyén tién trong va ngoai nwéc, thu doéi ngoai té, kiéu hai...
- Hoach toan tai khoan ké toan, kiém soat quy trinh giao dich, ching tir; quan Iy rii ro trong cac giao dich.
- Tao lap cac chirng tir thu chi tuan thi cac chudn muyc ké toan va nghiép vu giao dich khach hang.

* Yéu cau:
- Tét nghiép cao dang trd 1én cac nganh Ké toan, Kiém toén, Tai chinh, Ngan hang, Kinh té, QTKD...
- Anh van twong dwong trinh dé A tré 1én, thanh thao tin hoc van phong.
- Trung thuc, can than, ti mT, cé tinh than trach nhiém cao trong céng viéc.
- Ky nang giao tiép, cham séc khach hang.
- Ngoai hinh kha, nam cao 1,65m, ni¥ cao 1,58m tr& Ién.
- Tudi khéng qué 35, giong néi dé nghe.

11. Tha quy/Kiém ngan vién

* Nhiém vu:

- Thuec hién céc nghiép vu ngan quy nhw: kiém, dém, déng b6 tién mat; nhan dién tién that, giad; ghi chép sb
sach thu chi; bao dam an toan kho quy tuéan theo cac quy dinh cda NHNN.

* Yéu cau:
- Tét nghiép trung cép tré lén.
- Anh van twong dwong trinh do A tré |1én, thanh thao tin hoc van phong.
- Hiéu biét cac nghiép vu ngan quy tai ngan hang thwong mai va cac quy dinh ctia NHNN lién quan.
- Pham chét dao dtrc tét, trung thuc, can than, tf mi, cé tinh than trach nhiém cao trong cong viéc.
- Ngoai hinh kha, nam cao 1,65m, ni¥ cao 1,58m tr& Ién.
- Tudi khéng qué 35, giong néi dé nghe.

12.Nhan vién Hanh chanh — Quan tri

* Nhiém vu:
- Quan ly céng tAc hanh chanh - quan tri, nhan sw, tuyén dung, dao tao, |& tan tai chi nhanh trwc thudéc Ngan
hang.

- Phéi hop voi cé~c phong nghiép vu Hbi s& thwc hién cac cong viéc hanh chanh - quan tri, nhan sw, tuyén
dung, dao tao, |é tan tai chi nhanh.

*Yéu cau:
Tét nghiép cao dang, dai hoc cac nganh Luat, Quan tri NNL, Tai chinh, Ngan hang, Kinh t&, QTKD...
Am hiéu phép luat lien quan dén NHNN, cac td chire tin dung, luat dan sw, luat lao dong...

Anh van twong dwong trinh do A tré 1én, thanh thao vi tinh van phong.
Trung thuc, pham chét dao dure tét.

Uu tién co nghiép vy va kinh nghiém trong cdng tac quan ly nhan sw.
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- Ky n&ng giao tiép, soan thao van ban tét.
- Tudi khéng qué 35, giong néi dé nghe.

13.Nhan vién Tin hoc

* Nhiém vu:
- Thuyc hién cac nghiép vu thuéc chuyén moén tin hoc tai chi nhanh triec thudéc Ngan hang.
- Hb tro va phéi hop véi Phong Cong nghé théng tin tai Hoi s& dé thwe hién cac nghiép vu tin hoc tai chi
nhanh.
* Yéu cau:
- Tét nghiép dai hoc nganh Céng nghé thoéng tin.
- Anh van twong dwong B tré Ién.
- Trung thyc, phdm chét dao duc tét.
Tudi khdng qua 35, giong néi d& nghe.

14.Nhan vién Lai xe

* Nhiém vu:
- Lai xe phuc vu cong tac theo sw xap xép, phan céng ctia Chi nhanh.
- Duy tu, bdo dudng xe, ghi chép chi tiét Nhat ky céng tac theo quy dinh.

* Yéu cau:

- Tét nghiép Phd théng trung hoc.

- Co6 bang lai xe B2 tré 1én.

- Nhanh nhen; trung thuc; khéo léo trong giao tiép; siéng ndng, ngdn nap trong cong viéc.
Nam; tudi khéng qué 35; cao 1,65m tré [én.

15.Nhéan vién Bao vé

* Nhiém vu:

- B&o v& an toan tai san, cdng cu, phwong tién, trang thiét bj lam viéc tai co' quan.

- Hwéng dan, hd tro va bdo quan tai san khi khach hang dén giao dich tai Ngan hang.
* Yéu cau:

- Tét nghiép Trung hoc co s& tré [én.

Ly lich, nhan than tét; khong tién &n, tién su.

Nam; cao 1,68m tré 1én; tudi khdng qua 35, giong néi dé& nghe.

- Uu tién: B ddi xuat ngd, biét v& thuat, cé kinh nghiém 1am bao vé, da qua cac khoa huén luyén v& nghiép
vu bdo vé.

16.Nhan vién Tap vu

* Nhiém vu:
- Thuec hién cac cong viéc d& dam bao va duy tri v& sinh tai co quan.
- Bam bado vé my quan va sach dep noi lam viéc.
- Chuén bi hau can cho viéc tiép khach, hoi hop, tap huén, dao tao tai chi nhanh...

* Yéu cau:
- Tbt nghiép THPT.
- C6 kinh nghiém va hiéu biét vé cong viéc tap vu.
- Trung thyc; khéo Iéo trong giao tiép; siéng nang, ngdn nap trong cong viéc.
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* Quy dinh hé so’ (xem muc Quy dinh hé so’ émg vién).

* Pja chi lién hé va ndp ho so:

Ngén hang TMCP Kién Long - Phong Nhan su.

78 - 80 Cach Mang Thang Tam, Phwéng 6, Quan 3, TP. HA Chi Minh.

Email: tuyendung@kienlongbank.vn

Website: www.kienlongbank.com hoéc http://tuyendung.kienlongbank.vn @& ndp hé so tryc tuyén.

*Lwuy:
- Hb so trng tuyén phai ¢ Phiéu Thong tin (png vién, tai mau tr website www.kienlongbank.com

- Ung vién c6 thé gli hd so qua email hodc dwdng bwu dién.
- Ngan hang chi lién hé qua mail hodc dién thoai déi v&i cac hd so dat vong so tuyén.
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